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Resolucion No. GER.100.03.02.362
(22 de Noviembre de 2021)

“Por medio de la cual se constituye y reglamenta el funcionamiento del Fondo de Caja Menor de la Empresa Sodial del
Estado Centro de Rehabilitacion Integral de Boyaca para la vigencia fiscat afio 2021

LA GERENTE DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL DE BOYACA
En uso de sus atribuciones legales y Estatutarias, y

CONSIDERANDO:

-ue-la-Secretaria-de-Hacienda-Departamental-de ‘Boyacé expidio-a-Resolucién No=800004-del-cuatro<{04) de-Enere-de

2021, "Por la cual se reglamenta la Constitucién y Funcionamiento de las Cajas Menores del Departamento de Boyaca para
la Vigencia Fiscal 2021", dispasicion que se hace extensiva en su aplicacion a las Empresas Sociales del Estado de esta
jurisdiccidn.

Que por medio de} Acuerdo nimero 10 de Diciembre 29 de 2020, [a Junta Directiva Empresa Social del Estado Centro de
Rehabilitacion Integral de Boyacé, aprobé el Presupuesto de Ingresos y Gastos para la Vigencia Fiscal Afio 2021,

Que es necesario expedir el acto administrativo mediante el cual se constituira el fondo de caja menor para efectuar pagos
efectivos de menor cuantia, urgentes e imprescindibles dentra de! desarrallo del objeto social de la Empresa Social del
Estado Centro de Rehabilitacién Integral de Boyaca. .

Que ef proceso de manejo de la Caja Menor de fa Empresa Social del Estado Centro de Rehabilitacion Integral de Boyaca
se encuenfra amparado con la péliza global de manejo.

Que ¢l manejo cotidiana de los rubros presupuestales de la Caja Mencr requiere de una actualizacion permanente de los
conceptos y necesidades puntuales en el normal funcionamiento de la Empresa Social del Estado Centro de Rehabilitacion

Integral de Boyaca.

Que a partir del dia 10 de noviembre de 2021 quien ocupaba el cargo de Subgerente Administrativo y Financiero Dr. Jesus

Antonio Salamanca Torres, realizo la gestiones administrativas presupuestales que condujeran al ciefre de la ¢aja menor de
la Empresa, y se hace necesario constituir nuevamente por razones propias del servicio la caja menor de fa Entidad.

Que, en cumplimiento del objeto social, la entidad debe adquirir y suministrar a los usuarios que lo reguieran los
medicamentos de control especial ylo los medicamentos de monopolio del Estado, que por sus caracteristicas y
composicion solo son distribuidos y comercializados por la Unidad Administrativa Especial Fondo Nacional de
Estupefacientes, entidad que no realiza contratacion directa con los Hospitales para la adquisicion de estos medicamentos,
asi como aquellos que se convierten en un suministro urgente para salvaguardar la vida e integridad de los pacientes, y que
la falta de dichos medicamentos podria poner en riesgo la salud o la vida de los usuarios; esta adquisicion se debe realizar
acorde a la demanda de los mismos, la cual se establece en un segmento de poblacion especifica controlada, su valor de
adquisicién se puede establecer como de cuantias menares o minima cuantia, y se realiza a través de la Secretaria de
ud de Boyaca.

érito de lo expueste,
RESUELVE:
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ARTICULO PRIMEROQ., - Constitucién: El monto fijo del fonde de caja menor de Ia Empresa Social del Estado Centro de
Rehabilitacion  Integral de Boyacd, serd por la suma de Seis millones quinientos mil pesos moneda corriente.
($6.500.000,00). La imputacion prestpuestal se hard con cargo a los siguientes rubros de presupuesto de gastos aprobado
para la vigencia afio 2021:

coODIGO IMPUTACION PRESUPUESTAL DEL CUANTIA UNIDAD EJECUTORA

PRESUPUESTAL GASTO
2.1.02.01.01 Materiales y Suministras $1.000.000, oo | Subgerencia Administrativa y Financiera
2.1.02.02.05 | Comunicaciones y Transpories $1.000.000, 0o | Subgerencia Administrativa y Financiera
2.1.02.02.15 | Mantenimiento $1.000.000, o0 | Subgerencia Administrativa y Financiera
2.1.02.01.98 Otras Adguisiciones de Bienes $1.500.000, 0o | Subgerencia Administrativa y Financiera
o _21.02.02.98 | Otras Adquisiciones de Servigios 1..$1.500.000, 0o |. Subgerencia Administrativa y Finangiera_{ ... ..
2.2.01.01.98 Otras Compras de Bienes para la Venta $500.000, 00§ Subgerencia Administrativa y Financiera

Si hubiere lugar a traslados de recursos entre rubros presupuestales por necesidades del servicio, estos se adelantaran
mediante Resolucion expedida por la Gerencia de la entidad.

ARTICULO SEGUNDO. - Destinacion: El fondo de caja menor se destinara para sufragar gasfos identificados y definidos
en los conceptos del presupuesto de egresos de la entidad, siempre y cuando tengan el caracter de urgentes y que su costo
no exceda el 100% del valor autorizado para cada rubro presupuestal dentro del fondo,

ARTICULO TERCERO. - Disponibilidad Presupuestal: Para la constitucion y reembolso de la Caja Menor, se debera
contar con el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal; como soporte de la presente resolucion se ha expedida’
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 414 de 2021,

ARTICULO CUARTO., - Responsable: La caja menor serd manejada por el funcionario que se encuentre desempefiando el
cargo de Subgerente Administrativo y Financiero segln lo contemplado en el plan de cargos, quien obrara conforme a las
disposiciones legales vigenies en las normas enunciadas. Cuande se cambie el responsable de la Caja Menor, debera
hacerse una legalizacion efectuando el reembolso total de los gastos realizados con corte a la facha del cambio.

ARTICULO QUINTO. - Manejo del dinero: El manejo de dinero del fondo de caja menor se hara a través de una cuenta
-corriente-de-acuerdo-con-tas-normas-legales-vigentes:-la-Empresa-Social-det-Estado-Gentro-de-Rehabilitacion-Integral-de
Boyacé dispuso de la Cuenta Corriente No 176369997737 en el Banco Davivienda para este propdsito. No obstante, se
podra mangjar en efectivo hasta un 15% de la cuantia autcrizada. Estos recursos seran administrados por el funcionario
facultado, debidamente aflanzado, y reposara el gfectivo al interior de las instalaciones de la Empresa Social del Estado
Centro de Rehabilitacién Integral de Boyaca.

PARAGRAFO. Cuando el responsable de la Caja Menor se encuentre en vacaciones, licencia o comisién, el Representante
Legal podr& mediante resolucion, encargar a otro funcionario debidamente afianzado, para el manejo de la misma, mientras
subsista Ja situacion, para lo cual solo se requiere de la entrega de los fondos y documentos mediante arqueo, al recibo ya
la enfrega de la misma, lo que debera constar en el libro respective,

contabilicen diariamente las operaciones que afecten la caja menor, indicando: cddigo presupuestal, imputacién
resupuestal del gasto, valor, fecha, nlimero de reciho, beneficiario del pago, NIT del beneficiario, concepto del gas
- seqln les comprobantes gue respalden cada operacion,

P

%\:RTI’CULO SEXTO. - Apertura de Libros: Se procedera a llevar el control en libros electranicos ylo fisicos en donde se
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Con e fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados
y que los saldos correspondan, la Oficina de Control Infemo realizaré arqueos periodicos y sorpresivos independientemente
de la verificacion por parte de las entidades de inspeccién, vigilancia y control.

ARTICULO SEPTIMO-. Del Primer Giro: Se efectuara con base en los siguientes requisitos:

v" Que exista Resolucion de constitucién expedida de conformidad con la presente Resolucion.
v' Que, en la poliza global de manejo de la entidad, se encuentre amparando ef monto fofal valor de la Caja Menor.

ARTICULO OCTAVO-. Pagos de caja Menor: Cada vez que se realiza un pago con cargo a la caja menor, se registrara;

v" Fl eodigo presupuestal al que corresponda imputarlo y la correspondiente cuenta contabie.

El monto bruto.

Las deducciones practicadas, cancepto y monto.

El monto liquido pagado.

L.a fecha del page.

El nimero de recibo interno del pago.

El beneficiario del pago.

El nimero de identificacion tributaria del beneficiario del pago.
El concepto del gasto.

Los demas datcs que se consideren necesarios.
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PARAGRAFO. Cuando los pagos de las facturas generen deducciones por retenciones en la fuente, la persona
responsable de la caja menor, debera realizar ef correspondiente descuento, teniendo en cuenta las bases gravables y los
montos establecidos en la tabla de retencidn en la fuente.

ARTICULO NOVENO, - Destinacién: El dinero que se entregue por la constitucion de 1a caja menor debe ser utilizado para
sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos def presupuesto general de la Empresa Social del Estado Centro
de Rehabilitacion integral de Boyaca que tengan el cardcter de urgente y necesario.

_ARTiCULO DECIMO. - De la legalizacién: En la legalizacion de los gastos para efectos del reembolso, se exigird el

cumplimiento de los requisitos que a continuacian se indican:

v Que los gastos estén agrupados por rubros presupuestales, bien sea en el comprobante del pago o en la refacion anexa,
y que correspondan a los autorizados en la resolucién de constitucion,
v Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los acreedores con identificacion del
nombre o tazén secial y &l nimero del documento de identidad o NIT, objeto y cuantia.
v Que la fecha del comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esté legalizando.
v Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado la caja menor segln el caso.
v' Que se haya autorizado el gasto por el ordenador, 0 se haya expedido [a resolucién de reconocimiento, teniendo en
cuenta lo dispuesto en el articulo 110 del Decreto 111 ds 1996, en concordancia con el arficule 96 de la Ordenanza 035 de
1996,

v El respeclivo cuentadante responderd fiscal y pecuniariamente por el incumplimisnto de su legalizacion oportuna y det
manejo del dinero que se encuentren a su cargo, sin perjuicio de las demés acciones legales a que hubiere lugar.

e diciambre de 2021, fecha en la cual se debera reintegrar el saldo.
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ARTICULO DECIMO PRIMERQ. - Del Reembaolso: Los reembolsos se harén en la cuantia de los gastos realizados sin
excader el monto previsto en el respectivo rubro prestpuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido més de un
70% de alguno o todos los valores de los rubros presupuestales afectados. £n ef reembolso se deberan repartar los gastos
realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracién y de fechas.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. - De la Cancelacién: Cuando se decida la cancelacion de la Caja Menor, su titular la
legalizara en forma definitiva, reintegrando el saldo de los fondos que recibié. En este caso, se debe saldar la cuenta
cotriente,

ARTICULO DECIMO TERCERO. - De la Vigilancia y Control: El funcionario responsable de la caja menor deberd adoptar
contrales internos que garanticen el adecuado uso y manejo de los recursos, independientemente de las evaluaciones y

verificaciones que fe compete adelantar a ta oficina asesora de control inferno.

Corresponde a la Contralorfa General de Boyaca, efercer la vigilancia y el control posterior en los términos establecidos en
el articulo 268 de la Constitucion Politica.

ARTICULO DECIMO CUARTO, - Prohibiciones: No se podra realizar con los dineros correspondientes al fondo de caja
menor, las siguientes operaciones:

v" Fraccionar compras de un mismo elemento.

v Realizar desemboisos con destino a érganos diferentes a su propia organizacion.

v Reconocer y pagar gasto por concepto de servicios personales y las contribuciones que establece la Ley sobre la
namina, cesantias y pensionas.

v" Cambiar cheques o efectuar préstamos.

v Efecluar gastos por la adquisicion de bienes y servicios, cuando la entidad tenga contratos vigenites para el suministro
de los mismos. .

v Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el articuio 39 de la Ley 80 de 1993, deben constar por escrito,

v’ Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el Almacén.

v Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contriouciones que establece la Ley sobre la

ndmina, cesant(as y pensiones.

PARAGRAFO. Cuando por cualquier circunstancia una Caja Menor quede inoperante, no se podra consfitulr ofra o
reemplazar hasta tanto la anterior haya sido legalizado en su totalidad.

ARTICULO DECIMO QUINTO-, La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las disposiciones
que fe sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Tunja (Boyacd), a los veintidas (22) dias del mes de noviegibre de 2021.

ANA MARTINEZ
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Orayectt: SJPA ! Subgérehfe-Aaminisirativo y Financlero.
RAevlso: JACM / Asesor Juridico. )

A s _ - - =

—————— .
"




